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Der Haushund – Ernährung 
	ECDL Base
Textverarbeitung 
	Aufgabenstellung

	· 2.1.2. Eine URL in die Adressleiste eingeben und die Webseite aufrufen (Online Grundlagen).
	· Öffne mit einem Webbrowser die Internet-Adresse (URL) http://de.wikipedia.org/wiki/Haushund 

	· 4.1.7 Ordner erstellen (Grundlagen)

· 1.1.1 Textverarbeitungsprogramm starten, beenden.
· 1.1.3 Dokument an einem bestimmten Ort eines Laufwerks speichern.

· 2.4.1 Dateien herunterladen (Online-Grundlagen).
	· Lege auf deinem Laufwerk einen Ordner mit dem Namen Hund an.

· Starte das Textverarbeitungsprogramm und speichere die Datei unter dem Namen Hund.doc im Ordner Hund ab.

· Wechsle zum Webbrowser und gehe bei oben genannter Internetseite zum Abschnitt: „Haltung“.

· Speichere das Bild aus dem Abschnitt „Haltung“ in den Ordner Hund unter dem Namen Riesenschnauzer ab.

· Wechsle nun zum Abschnitt „Ernährung“ (direkt darunter).

	· 2.4.2 Text, Bild, URL an eine andere Stelle kopieren, wie: Dokument, E-Mail (Online-Grundalgen)
· 3.1 Text
	· Kopiere den Abschnitt „Ernährung“ in die Textdatei Hund.
· Entferne alle Hyperlinks, Zeichen- und Absatzformatierungen, sowie Rahmen- & Schattierungen.

· Stelle den Text in Schriftgröße 10, Arial, 1 ½-facher Zeilenabstand dar.

· Dein Text sollte so aussehen: 

„Ernährung Eine vollwertige Ernährung der Hunde erfolgt am einfachsten über die Verfütterung qualitativ hochwertiger kommerzieller Hundefuttermittel. Obgleich der Anteil von Futtermittelallergien in den letzten Jahren erheblich zugenommen hat, stellt diese Fütterung…… verfüttert werden dürfen.“

	· 2.4.2 Text, Bild, URL an eine andere Stelle kopieren, wie: Dokument, E-Mail (Online-Grundalgen)

· 3.1 Text
	· Markiere den gesamten Text und kopiere ihn in die Zwischenablage. Füge einen Seitenumbruch ein und füge nun den Text unterhalb noch einmal ein.
· Bearbeite nun den neu eingefügten Text folgendermaßen:

1. „Ernährung“ soll eine Überschrift mit folgender Formatierung sein: Schriftgröße 16, fett. Zentriert, Rahmen mit Schattierung „grün.

	· 3.2.1 Absätze einfügen
· 3.2.4 Absatz linksbündig, zentriert, rechtsbündig oder in Blocksatz ausrichten.

· 3.2.9 Aufzählungszeichen, Nummerierung zu einer einfachen Liste hinzufügen, entfernen; der Format von Aufzählungszeichen, Nummerierungen mit den integrierten Standardpositionen ändern.

· 4.2 Tabelle formatieren
	2. Formatiere den restlichen Text darunter als Blocksatz.

3. Füge Absätze ein nach:


… dass eine Hundeernährung mit:


… Fischölen.


… mehr oder wenig giftig.


… von kleinen Mengen aufpassen

4. Unterstreiche: kommerzieller Hundefuttermittel, Futtermittelallergien, Theobromin
5. Fett und in Großbuchstaben: SCHOKOLADE (3x)

6. Lösche: „(siehe auch BARF), besser sei“

7. Füge ein beliebiges Aufzählungszeichen ein vor:

· Frischfleisch

· Innereien

· Knochen

· Gemüse

· und Kräutern, ergänzt mit wertvollen Pflanzen und Fischölen

8. Ändere „Die letale Dosis beträgt 100 mg Theobromin/kg Körpergewicht, bereits geringere Mengen führen aber zu Vergiftungserscheinungen, die sich in Erbrechen, Durchfall, Unruhe, Muskelkrämpfen und Harninkontinenz äußern können.“ um auf: „Die letale Dosis beträgt 100 mg Theobromin/kg Körpergewicht, bereits geringere Menge führen aber und Vergiftungserscheinungen.“
9. Zentriere die Tabelle auf der Seite und passe ihre Breite an den Text an.
Vergiftungserscheinungen von Schokolade

Erbrechen

Durchfall

Unruhe

Muskelkrämpfe

Harninkontinenz



	· 4.3 Grafisches Objekt einfügen: Bild, Diagramm, Zeichnungsobjekt
	10. Hintergrundbild: Füge das Bild Riesenschnauzer als Hintergrundbild hinter den gesamten Text ein, so dass der Text noch problemlos zu lesen ist.

	· 1.1.3 Dokument an einem bestimmten Ort eines Laufwerks speichern.
	· Speichere die Datei ab.
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